PASOS PARA LOGEARSE EN EL PORTAL DE EDUCACION Y ACCEDER AL ONE DRIVE
(ALMACENAMIENTO EN LA NUBE) Y OFFICE 365 (WORD, POWER POINT...) DE LA JUNTA.

12 Entro en la web https://www.educa.jcyl.es/es

22 Voy al apartado ACCESO PRIVADO

Mapa Web :: Contacto :: (ol = B3 = W
] Biisqueda avanzada

@ Junta de

Castilla y Leon

educacyl rortal de Educacion

Informacion On-line para la Comunidad Educativa de Castilla y Leon

Enlaces Directos
Informacién para
Usuarios
& Acceso privado Tutoriales de ayuda para
los usuarios del Portal.
Calendario escolar
Para ceniros docentes
E no universitarios de
Educacyl i Castilla y Leon
L Noticias
Todas las Noticias y
Novedades del Portal.
Disponible subscripcion
mediante RSS.
Becas, Ayudas y
Subvenciones
Toda la informacion de
becas de la Junta de
Castilla y Ledn.

Menu
Temas
| Elija una opcién v] B

ronavirus

coronavirus COVID-19

Telefono de informacion sobre el COVID-19.

Informacion

Elija una opcion v] E

Seguir leyendo - DIRECCIONES
PROVINCIALES

. N
DIRECTORIO
CENTROS Q"‘?

- Informacién sobre el

32 Introduzco los datos usuario y contraseiiayggue me ha proporcionado mi tutor.

N educacyl

Nombre de Usuario y Contrasefia.

iia\gmen@example.mm

Contrasefia

Iniciar sesion

e No recuerdo mis datos de acceso.
« No tengo cuenta en el Portal.

* ;Puedo darme de alta?

o Darse dealta,

educacyl

Si no funciona el acceso puede ser por dos casos:



https://www.educa.jcyl.es/es

- Que haya confundido al teclear la contrasefia alguna letra con un numero o viceversa

(suele confundirse el cero 0y la o mayuscula 0, la ele minudscula | con la i Mayuscula l...
Hay algin caso mas. Si lo hago desde una TABLET cuidado porque en muchas
ocasiones cuando empiezo a escribir por defecto el teclado de la Tablet la primera
letra la pone en mayuscula.

- Que haya un error en las contrasefas que te han proporcionado. Si es asi ve a esta
pagina para recuperar la contrasefia https://www.educa.jcyl.es/es/gestionclaves

(deberdas haber dado en el centro previamente el correo de un adulto para
recuperarlo) Si no te deja recuperar la contrasena llama telefénicamente al centro
947502558

42 Pincho en ONE DRIVE

W2 Junta de educacy)
Castillay Ledon  Pgrtal de Ed\cacion

zona de usuario

OneDrive

Office 365

Correo Electrénico OneDrive Office 365

Acceso web

OneDrive: Es un espacio de almacenamiento que la Junta nos proporciona a Profesores y
alumnos para guardar nuestros archivos para usarlos en nuestro trabajo diario.

La forma de utilizarlo es muy facil. Funciona igual que un disco duro de nuestro ordenador con
la ventaja que tenemos acceso a él desde cualquier dispositivo con conexion a internet.
Cuando entramos a One Drive vemos unas carpetas ya creadas, pero nosotros podemos crear
las que queramos y ademas compartirlas con compaiieros.


https://www.educa.jcyl.es/es/gestionclaves

+ Nuevo ~ T Cargar v |
Puedes crear carpetas nuevas pinchando en Nuevo.

También se pueden crear archivos de word, power point... Para la gente que no
tenga instalada alguna de estas aplicaciones es muy interesante porque puede
trabajar online sin descargarla.

Nota: Es recomendable hacerlo desde un ordenador porque desde la tablet puede dar
problemas y fallar sobre todo a1a hora de escribir.

T Carpeta

al

| Documento de Word

dl

| Libro de Excel

ﬁ:] Presentacion de PowerPoint

i Bloc de notas de OneMote

T Cargar v £ . . . . .
T = * Si quieres subir un ynico archivo desde tu ordenador para tenerlo en One Drive debes

pinchar en Cargar y elegir donde estd para subirlo. También tienes la opcién de subir

Archivos

una carpeta entera si tienes muchos archivos en ella de una vez.
Carpeta

L o Educacyl OneDrivs

Buscar todo w ﬂ {2 sincronizar o Flujo

B3 Mis archivos Archivos

Recientes

A  Compartido [ Nombre Modificado Modificado por Tamafio del archivo Compartir Actividad

S  Descubrir Archivo:

5/ Papelera de reciclaje

Blocs de notas
Bibliotecas compartidas Btk e ki e i 111272010 —
Compartido con todos los usua... (& 03/12/2013 0 elementos # Compartido

Datos adjuntos

H 8log 2. Datos adjuntos de correo electrénico

Notebooks

Recursos Educativos

Cuando ya tengas hecho la tarea o lo que te han mandado realizar tienes dos opciones para enviarselo a
tu profe.
- A través del correo electronico adjuntando el archivo que se pida (Word, Excell, Power
Point...)

L Examinar este equipo

<& W A B I U P2

™ Examinar las ubicaciones de la nube

e I ‘ e+

- O Compartiendo el archivo DIRECTAMENTE CON TU PROFESOR.
Para hacer esto debes:
1. Seleccionar el archivo o la carpeta que se quiere compartir

@ “Documentol.docx

2. Clic en el botén “Copiar vinculo” o botén derecho sobre el archivo y
seleccionar copiar vinculo



B Abrir ~ &2 Compartir @ Copiar vinculo - JDescargar [l Eliminar =

o
Archivos

Vinculo copiado

[1 Nombre | https:f,f'educa_icyl—my.sharepoi...m

Datos adjuni

Do EDUCACION ;:i:jceulegigerrsona que tenga el winc

Después pincho en el desplegable que aparece abajo para seleccionar la
gente con la que quiero compartir el archivo.

Apareceran diferentes opciones.

) - . X )
Configuracion de vinculos Cualquier persona que tenga el vinculo. De
este modo, cualquiera que tenga el enlace

;Para quién quieres que funcione este

vinculo? Mas informacion podra acceder al elemento si yo se lo doy.
Cualquier persona que tenga el
i vinculo Usuarios de Educacyl que tengan el vinculo.
Usuarios de Educacyl que tengan Sélo podrén acceder las personas que tengan
] = vinedlo _ cuenta de educacyl.
Personas que tienen acceso Personas que tienen acceso. Son personas
Personas determinadas que ya hemos dado permiso compartiendo el
archivo

Otras configuraciones

Personas determinadas. Siyo quiero que el
Permitir la edicién

archivo esté disponible para el profesor.
eré escribir el correo debajo cuando
pincho.
Es importante seleccionarPermitir la edicidon
Si quiero que la otra persona pueda trabajar
en el documento.

i Establecer fecha de expiracidn

EI Establecer contrasefia

’ @ Bloquear la descarga

2

[S]

Todos los archivos que tus profesores o compafieros compartan contigo y que tu no
seas el creador, los puede ver aqui.

" Educacyl OneDrive
Euscar todo + Nuevo T Cargar Z2 Sincronizar o~ Flujo
B3 Mis archivos Archivos
O Recientes
(&3 Descubrir Archivo:

5] Papelera de reciclaje Blocs de notas

Bibliotecas compartidas Biocs de notas de clase

Compartido con todos los usua.. =

Natne adintac



PARA PODER UTILIZAR OFFICE 365 hay dos maneras de entrar.

2- Después de estar dentro del One Drive O t ra S a p | | CE

(o cualquier otra aplicacion como Correo,
Word, Power Point...) pueden pinchar en la
parte superior izquierda en los puntitos y
salen todas las aplicaciones disponibles.

12. Pinchar aqui

Office 365 —

Apficaciones

B outiook -
Word Excel
@ roverpoint
P sharroint B 7eams
BB closs Notebook B sway
3 rorms

Todas las aplicaciones —

a de entrada *
OneDrive
t Teams

agregado a une...

I Teams JAVIER le ha agre

£ LOPEZ HERMANDEZ
ciones

, compi. Te paso las dos, 1

OneMote

BUESTA DE .. +1

NTA MARIA
DAS LAS JORNA...
anta Maria Aranda de Dut

ther Valverde Marin
tion formaciones...
lias & todos, Me acaba de

Documentos

Crear
JTA MARIA

30CyL MEDIDAS...

22, Elegir la aplicacion que
necesitemos utilizar

22 Seleccionarla después de introducir usuario y contrasefia al entrar en Educacyl. En
funcidn del perfil Profesor o Alumnos habrad mas o menos aplicaciones.

H- Juntacde educacyl
Castillay Leon  Portal de Educacion

zona de usuario

Accesos personales

=2

—

Onebrive Office 365
Correo Electrénico OneDrive Office 365
Acceso web 1TB en la nube

+ & e @ & @ VY@ % W O

. _ R Class
Iniciar nuevo Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Notebook Sway
Todas las
Forms

aplicaciones



